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SELCUK_UNIVERSITESI BEYSEHIR | Yaymn Tarihi:
ALI A.I.(KANAT MESLEK Revizion Tarihi
YUKSEKOKULU Revi
evizyon No
IS TAKIP FORMU Sayfa No
ALTBIRIMADI ~ : Ozel Kalem
Siireci Devam Eden Isler Birim Evrak Sorumlulugu
Gelen Evrak Kayd:
Siirecin A Giden Evrak Kayds
irecin Asamasi VI Alnmast

YKK Kararlarinin Deftere Yapistinlmas:

. . e . Gelen Evraklarin Zimmetlenmesi
Stireci Devam Eden Isler ile Ilgili Is Takip

Siirecleri

Giden Evrak DeFteri
Gelen Evrak Defteri

Teslim Edilen Belgeler / Dosyalar Zimmet Defteri

YKK Her Hatfta Carsamba Gunu Yazilir

Gelen Evraklar Zimmetlendiginde Son Bulur
Devir Siiresi

Sureklilik Arzetmektedir

Devredilen Islerin Bitirilme Stiresi/Tarihi

/ /
Isi Devredeffin Adi Soyadi ve Imzas: Isi Devralanin A%éy d1 fre Imzasi

Zedef YILDIRI Mehmet IKI
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Meslek Yiiksekokulu Sekreter V.




